Smérnice pro zadavani véejnych zakazek

malého rozsahu

Obec: Havlovice

Adresa: Havlovice&.p.146

Smernici zpracoval: ing.Pavel D¥&tek
Smernici schvalil: Rada obce Havlovice
Projednano a schvaleno v ZO:

Datum zpracovani: 16.6.2008
Smernice nabyva &innosti: 1.7.2008

Verejna zakadzka malého rozsahu
e v pripac dodavek a sluzeb do hodnoty 2 000 00 - K
» Vv pripact stavebnich praci do hodnoty 6 000 00G- K
Veskeré uvedengastky gedpokladanych hodnot zakazekijehta brat bez DPH.

Zadavani viejnych zakadzek malého rozsahu obec nemusi reatizaxedavacintizeni dle
zakona, musi vSak postupoviansparentr#, nediskriminainé a dodrzovat zasadu rovného
zachazeni.

1) zavazna pravidla pro zadavanirej@ych zakazek v _hodnphegresahujici 80.000,-K¢ bez
dané z fidané hodnoty v fipadt veejnych zakazek na dodavky a sluzby, re€8.800,-Ke
bez daré z pfidané hodnoty vilpad vefejnych zakazek na stavebni prace

Powienou osobou zadavatele opré&wou ¢init jménem a na det zadavatele tyto ukony je
starosta, nebo mistostarosta obce.

Verejnd zakazka bude zadana nasledujicimigpbem:

e vyzva nejmen jednomu dodavateli kipdloZeni cenové nabidky (pdpad s
dalSimi podminkami pkni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidKy |
dispozici,¢i piimé objednavka ptmi, a to i nafiklad emailovou formou




» rozhodnuti posiené osoby zadavatele na zakladdavatelemigdloZen&i jinak
dostupné aktudlni nabidky (neni nutné ustanovihbtidi komisi)

e uzaweni smlouvy s dodavatelesthvaluje rada obce

U téchto veéejnych zakazek je mozné postupovat i forméimgho nakupu v obched

2) zavazna pravidla pro zadavanirej@ych zakazek v _hodnotod 300.001,-K bez daré z
ptidané hodnoty d800.000,-K bez daré z pridané hodnoty vifipadc verejnych zakazek na
dodavky a sluzby, respektive &90.000,-K bez daré z pgiidané hodnoty d&.000.000,-K
bez daré z gfidané hodnoty vijpads vefejnych zakazek na stavebni prace.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterychvéndhodné informace, Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZaudplini schopniadre a Was dodat.

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicinigpbem:

* vyzva fem dodavatéim k predloZeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného
pinéni a gipadré dalSimi podminkami pkmi) a gipadné uveejnéni vyzvy vhodnym
zpisobem a to i ndjklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat edvadaje o
kritériich, ktera jsou rozhodnda pro zadani zakatiodnotici kritéria), kterd vSak nemusi
byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakal@ha pro podani nabidek dodavateli je
10. dni vyzva rové¥ bude obsahovat mozZnost zruSeni zadavatibai

* hodnoceni nabidek, jejich nasledny #yta schvaleni jednoho z nictthvaluje rada
obce tuto informaci sduje ZO.

* uzaweni smlouvy s vybranym dodavatelschvaluje rada obce
e pripadné rozhodnuti zadavatele o zruge@ni
3) zavazna pravidla pro zadavaniiei@ych zakazek v hodnbtod 800.001,-K bez daré z

pridané hodnoty d@.000.000,-K bez daré z pfidané hodnoty v ifipads vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby

Veiejna zakazka bude zadana nasledujicinigpgbem:

* vyzva nejmen trtem dodavatéim k predloZeni nabidky v mezich pozadawdadavatele (s
ohledem na okolnosti #iie obec zvaZzit, zda nevyzvat vice dodavtal uveéejneni
vyzvy vhodnym zjsobem; vyzva bude obsahovat ré&¥nidaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritériggrd vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zdkona; doba pro podariigek dodavateli je 10 dni, vyzva
rovréZ bude obsahovat mozZnost zruSeni zadavatibai



» hodnoceni nabidek, jejich nasledny #wh schvaleni jednoho z nich vzgghvaluje ZO.
» uzaweni smlouvy s dodavatelem
» pripadre rozhodnuti zadavatele o zruSeéizieni.

4) zévazna pravidla pro zadavanireieych zakazek v hodnobd 3.000.001,-K bez daré z

pfidané hodnoty d®.000.000,-K bez daré z pfidané hodnoty v ifipad verejnych zakazek
na stavebni prace

Veiejna zakazka bude zadana nasledujicinigpgbem:

* vyzva nejmén péti_dodavateim k predloZzeni nabidky v mezich pozadavkadavatele
a uveéejreni vyzvy vhodnym zfisobem; vyzva bude obsahovat ré&midaje o kritériich,
kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotiitéria), kterd vSak nemusi byt
vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; dafeapodani nabidek dodavateli je 15
dni, vyzva roviiz bude obsahovat moznost zruSeni zadavatieai

» posouzeni a hodnoceni nabidek provede rada obce
* vybér dodavateleschvaluje ZO na zaklad zdivodniného doporéeni rady obce

» rozhodnuti zadavatele o Wi nejvhod®jsi nabidky a stleni této informace vSem
UcastnikKim fizeni spolu se sttnym odivodrenim vykeru

* uzaveni smlouvy s dodavatelem schvaluje rada obce

pripadre rozhodnuti zadavatele o zruSéizieni.

Pokud pi zadavani viejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze jeegmentu trhu
s poZzadovanym pémim niZSi pdet dodavatéi, nez ma byt, dle vySe uvedeného, vyzvan, vyzve
obec k podani nabidky vSechny takové dodavatele.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele:

Pro (ely oswdceni spravnosti postupu zadavateld padani zakazky budou vystupem
zadavacihaorizeni nésledujici dokumenty, které jsou nezbytng gswdéeni transparentnosti
a nediskriminace :

a) text vyzvy pozadovanému ptu dodavatel k podani nabidky a dalSich
dokument vymezujicich pednet zakadzky (nap zadavaci dokumentace,
pokud je zpracovana)iipadré zdivodreni vyzvani nizSiho nez metodikou
pozadovaného gtu dodavatei



b) nabidky podané dodavatela zaklad vyzvy zadavatele nebo jiné informace
¢i ceniky, z nichZ vyplyvéa pbni nabizené dodavatelem
c) rozhodnuti zadavatele (odp@né osoby) o vyru nejvhodwjSi nabidky se

strnym zdivodrenim
d) smlouva uzakena s vybranym dodavatelem, pop«. dodatk k ni

(popripack objednavka)

Zavéreéna ustanoveni:

1. Zmeény a dophky schvaluje zastupitelstvo obce jako dodatekrame

2. Tato snérnice nabyva platnosti dnem 1.7.2008

podpis starosty



