OBEC HAVLOVICE

Smérnice

0 zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu



Cast 1.

Obecn4 ustanoveni

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje v souladu se zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(dale jen ,,zakon“) postup pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu obce Havlovice,
veetné jeji pfispévkové organizace Zakladni a matef'ské $koly Havlovice.

2. V souladu s ustanovenim § 31 citovaného zikona neni zadavatel povinen zadavat vefejné
zakazky malého rozsahu postupem podle cit. zak., vZdy v8ak musi dodrzet zasady uvedené v
ust. § 6 odst. 1 az 3 zékona, tj. zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni,
zadkazu diskriminace a nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni dodavateltim, ktefi maji
sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatelim ztéchto stati k zadavané vefejné
zakazce. Pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu se dale fidi t€mito zasadami.

3. Tyto zésady se nevztahuji na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu stanovenych v §
29 a 30 zakona.

4. Vetejnou zakédzku je mozZno realizovat pouze za piedpokladu zajisténi jejiho rozpoétového
kryti v souladu s pravnimi pfedpisy, je-li zadavatelem obec Havlovice, resp. zajisténi
finanéniho kryti, je-li zadavatelem p¥isp&vkova organizace.

5. Pfi zadavani vetejné zakazky, ktera fe$i havarijni stav se dle této smérnice nepostupuje.
Vybér dodavatele v tomto ptipadé provede starosta obce.

QL2
Zikladni pojmy

1. Vetejnou zakézkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zdkona rozumi vetejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nepfesahuje v piipadé vefejné zakizky na dodavky nebo veiejné
zakazky na sluzby ¢astku 3.000.000,- K& nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace
¢astku 9 000 000,- K&. Dle § 16 odst. 1 zakona se do predpokladané hodnoty veiejné
zakazky nezahrnuje dai z pfidané hodnoty.

2. Pti stanoveni pfedpokladané hodnoty veifejné zakazky postupuje zadavatel podle ust. § 16 —
23 zakona.

3. Pro ucely té€chto zésad se vetejné zakazky malého rozsahu déli do kategorii takto:

Do 1. kategorie se zahrnuji:

a. vefejné zakazky na dodavky, sluZzby a stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota
nepfesahuje ¢astku 200 000,- K¢ bez dan¢ z pfidané hodnoty véetné

Do II. kategorie se zahrnuji:

a. vefejné zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpoklddana hodnota ¢ini nejméné 200 001,-
K¢, ale neptesahuje ¢astku 1 000 000,- K€ bez dané z p¥idané hodnoty véetné

b. vefejné zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné 200 001,- K¢,
ale nepfesahuje ¢astku 3 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty véetné.

Do III. kategorie se zahrnuji: <



a. vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné

1 000 001,- K¢, ale nepfesahuje ¢astku 3 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty
vletné

b. vefejné zakdzky na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota &ini nejméné
3 000 001,- K¢, ale nepfesdhne ¢astku 9 000 000,- K& bez dané z piidané hodnoty
véetné.

4. Postup zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek je upraven v &asti II. této Smérnice, pFi¢emz
pro prispévkovou organizaci jsou zidvazné v Cisti IL této Smérnice pouze stanovené
minimalni poéty oslovovanych dodavatehi, minimilni lhity pro poddni nabidek. V
ostatnim je pro ptispévkovou organizaci obce pfi zadavani vefejnych zakazek &ast II. této
Smérnice pouze doporucujici. Na postup pfispévkovych organizaci se nevztahuji povinnosti
projednani a schvaleni organy obce i starostou jak jsou upraveny v &asti II. této Smérnice,
nestanovi-li zfizovaci listina ptispévkové organizace jinak.

CastII.

Postup pFi zadivini veiejnych zakizek

CL3
Zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie

1. V ptipadé, ze ptedpokladand hodnota VZ nepiesahne hodnotu 200 000,- K¢ bez DPH, zada-
vé vefejnou zakazku starosta nebo mistostarosta piimo.

ClL4
Zadavini vefejnych zakizek malého rozsahu II. kategorie
1. Zadavatel vyzve k predloZeni nabidky nejméné jednoho dodavatele, pokud nemd aktualni

cenové nabidky jiz k dispozici, nebo pfimo jednomu dodavateli za$le objednavku na
pozadované plnéni odpovidajici pfedmétu vetejné zakazky.

2. Zadavatel vyzve k predloZeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska své
odbornosti, schopnosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat.

3. Pii zad4vani VZ vychazi zadavatel z odborného usudku, kontinualnich zkusenosti, ptipadné
provedeného prizkumu trhu a dodrzuje zasady 3E (u€elnost, hospodarnost, efektivita). Rada
obce na svém jednani rozhodne o vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele, schvali uzavieni
smlouvy s vybranym nejvhodnéj$im dodavatelem a jejim podpisem povéfi starostu.

CL5
Zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie
1. Zadavatel oslovi minimaln¢ 3 vhodné dodavatele. Zadavatel vyzve k pfedloZeni nabidky
pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska své odbornosti, schopnosti a zkuSenosti

schopni jim poZadované plnéni fadn€ a v€as dodat. Pfed zadanim VZ je zadavatel povinen
stanovit pfedpokladanou hodnotu VZ.

2. O posouzeni a hodnoceni nabidek sepiSe zadavatel Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek,
ve kterém navrhne nejvhodnéj$iho dodavatele.

3. Zapis o hodnoceni nabidek vCetn€¢ navrhu nejvhodné&j$iho dodavatele bude piedlozen k
projednéni Radé obce v nejkrat§im moZném terminu. Rada obce na svém jednani rozhodne o



vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele, schvali uzavieni smlouvy s vybranym nejvhodnéj$im
dodavatelem a jejim podpisem povéii starostu. Odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit
smlouvu, miiZe obec uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dal$i v pofadi.

4. Rada obce muZe rozhodnout o vyjimkéach z uziti ustanoveni té€chto pravidel p#i zadavani
vefejnych zakazek. Odivodnéni tohoto postupu bude popsano ve formulafi Zamér ptimého
zadani/Zamér uzaviené vyzvy.

CL6
Spole¢na ustanoveni
1. Rada obce je opravnéna zru$it zadavaci fizeni, pfip. odmitnout vS§echny piedloZené nabidky,

nejpozdé€ji viak do uzavieni smlouvy. O zruSeni zaddvaciho fizeni je zadavatel povinen
prokazatelné informovat v§echny piihlasSené dodavatele.

2. Je-li ptedmét vetejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi zadavatel respektovat
podminky pro dany dotaéni titul.

3. Zadavatel uchovava zadavaci dokumentaci o vefejné zakazce a zdznamy o elektronickych
ukonech minimalng 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:

¢ nabidky podané dodavateli na zakladé¢ vyzvy zadavatele nebo ceniky, z nichZ
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

» smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popt. objednavku)

4. Zastupitelstvo obce na navrh starosty/mistostarosty miiZze rozhodnout, Ze zadavaci podminky
pro zakazky malého rozsahu budou zpracovany nebo zaddvaci fizeni bude pfipraveno,
organizovano a fizeno pomoci externich poradci s tim, Ze veSkera rozhodnuti vyZadovana
touto vnitini smérmici budou piijata pfislusnymi organy zadavatele a externi poradce bude
mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc.

5. Pokud je vefejnd zakazka spolufinancovana z jinych zdroji, neZ jsou finanéni prostfedky
zadavatele, napf. je-li vefejnd zakdzka zcela nebo z ¢asti financovana prostfednictvim
dotace, je nutné dodrzovat pravidla stanovena poskytovatelem téchto jinych zdroji. V tomto
piipadé maji pfed jednotlivymi ustanovenimi této smérnice pfednost zadvazna pravidla pro
zadavani zakazek stanovena poskytovatelem dotace.

6. Zastupitelstvo obce miiZze rozhodnout o vyjimkach z uZiti ustanoveni téchto pravidel pii
zadavani zakazek. Rozhodnuti véetné odiivodnéni bude zaloZeno ve spisu vefejné zakazky.

QL7

Ucinnost
Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce dne 22.4.2025 a nabyva ucinnosti dnem
22.04.2025.

CLS8
ZruSovaci ustanoveni

Rusi se Smeérnice pro postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvélena
zastupitelstvem obce dne 17.12.2024, ktera nabyla u¢innosti dne 01.01 .2Q_25'.
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